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Profilo professionale 

Educatrice di eccezionale talento, con oltre 13 anni di esperienza con studenti sia giovani che adulti. Impegnata 
nel migliorare e sostenere l'apprendimento, dimostra eccellenti capacità comunicative e di risoluzione dei 
problemi. Comprovata capacità nel fornire un servizio individuale incentrato sull'apprendimento e sullo 
sviluppo delle competenze. Promotrice di un ambiente di apprendimento positivo, incoraggiando gli studenti a 
sviluppare competenze individuali. Specializzato nell'istruzione individuale, nella collaborazione in team e nelle 
relazioni con studenti, genitori e personale di supporto. 

Capacità e competenze 

• Abilità di problem solving
• Discrezione
• Multitasking
• Capacità relazionali
• Team working

Esperienze lavorative e professionali 
Impiegata, 10/2008 - ad oggi 
Centro Studi Pablo Neruda srl- Roma, Roma 

• Gestione dello stress
• Gestione del calendario
• Pacchetto Microsoft Office
• Accoglienza
• Gestione dei materiali

• Attività di battihua testi e data entry e utilizzo di scanner e fotocopiatrici.
• Gestione della documentazione dell'ufficio e della corretta archiviazione sia in cartaceo che in digitale.
• Consegna della posta e smistamento di e-mail e telefonate.
• Collaborazione con l'ufficio contabile nella gestione della contabilità generale.
• Supporto alle attività di segreteria e servizi generali.
• Redazione di lettere, presentazioni e fogli di calcolo professionali e privi di errori.

Istruzione e formazione 

Maturità classica: Latino Greco Storia Filosofia 
Liceo Classico Orazio - Roma 

Filologia classica 
Università degli Studi "Roma tre" - Roma 

Hobby e interessi 

Lettura, scrittura, musica, attività all'aperto 

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del D. lgs 196 del 30 giugno 2003 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo del 30 giugno 2003 n 196 
"codice in materia di protezione dei dati personali" 
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