INFORMAZIONI PERSONALI  Sabrina Ricca

¥  Via Giovanni Verga, 11 — 00013 Fonte Nuova (Roma)
. 349/ 4026626

¥ riccasabl libero.it

Sesso Femminile | Data di nascita 11/10/1983 | Nazionalita ltaliana

POSIZIONE PER LA QUALE S L _ g
o e — CONCORRE - Servizi di-segreteria- Contabilita - e

ESPERIENZA
PROFESSIONALE. -

(2012 -2019) Operatrice Telefonica
Societa di recupero crediti Consulfin S.r.l. Roma

(2004 - 2010) Segretaria amministrativa e contabilita
Azienda elettrica “CO.GE.l. S.r.l.” Guidonia Montecelio (Roma)

Segreteria e centralino, Gestione contabilita, Prima nota, Gestione cantieri, contatti
fornitori e clienti
Attivita o settore Metalmeccanico

(2003 - 2004) Segretaria e Centralinista
Studio medico “CENTRO ANALISI” Roma

Segreteria, accoglienza e contatti clienti
Attivita o settore Studio medico

(2003) Operatrice telefonica
Societa recupero crediti “GESTIT SERVICES S.PA.” Roma

Centralinista
Attivita o settore Recupero crediti

(2002 - 2003) Segretaria semplice
Ditta edile “‘ELMAS S.r..” Monterotondo Scalo (Roma)

Segreteria
Attivita o settore Edilizia



ISTRUZIONE

FORMAZIONE .
(2000 -2001) Diploma Perito Aziendale Corrispondente in lingue estere
Istituto “Angelo Celli” di Roma
= Economia aziendale
COMPETENZE
PERSONALI -
LINGUA MADRE ltaliano
. Inglese e Spagnlo B
ALTRE LINGUE LIVELLO:
SCOLASTICO 'SCOLASTICO SCOLASTICO SCOLASTICO S C OLASTI C O
DISCRETO _ DISCRETO _ DISCRETO  DISCRETO
COMPETENZE = possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di
COMUNICATIVE centralinista
COMPETENZE Buone competenze gestionali acquisite nel corso della mia esperienza lavorativa
ORGANIZZATIVE come responsabile del personale
GESTIONALI
COMPETENZE =buona padronanza degli strumenti Microsoft Office, in particolare ottima
INFORMATICHE conoscenza di Word ed Excel.
= Internet
= Posta elettronica
_ PATENTE DI GUIDA Tipo B - Automunita S

Iscritta al Centro per L'impiego di Monterotondo dal 2011
Il sottoscritto & a conoscenza che, ai sensi dell'art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsita

negli atti e 'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre il sottoscritto
autorizza al trattamento dei dati personali secondo quanto previsto dal D.Lgs 196/03 del 30 giugno 2003.
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